
Employée administrative / accueil

Hannah Mathot

Aides à l’emploi : APE 2022   /   Impulsion 12 mois +   /   PFI   / Sesam

23 ans

hannahmathot2001@gmail.com

0477/64.58.53

Villers-en-Fagne (Philippeville)

Permis B automatique avec véhicule

Diplômes
2019-2023 :

“Bachelier en techniques graphiques - 

orientation techniques infographiques”


option DWT (créer sites web), HEAJ

2018-2019 : CESS, IND Philippeville

Expériences
Chaque année :

Bénévolat lors d’événements

- Accueillir et répondre aux questions

- Mise à jour de la liste des présences selon 
arrivée/désistement

- Rangement de l’accueil (stock tickets, propreté)

- Gestion de la caisse à monnaie + tickets

11/2022-01/2023 :

Stage d’études

Développeur front-end, SWCS 
Développer sites web en équipe + réunions

Compétences
- Communication : mail, téléphone, 

courrier, réseaux, ...

- Création de contenu (Microsoft/Adobe, Canva, ...) 
- Travailler avec données : recherche, analyse, 

synthèse, encodage, mise à jour, ...

- S’adapter à l’utilisation de nouveaux programmes

- Suivre une procédure

- Création de sites web front-end

Soft skills
- Motivation

- Rigueur

- Respect

- Esprit d’équipe

- Autodidactie/curiosité

Langue maternelle

B1 (objectif : B2)

B2

B1

Langues


